RECHERCHE ASSISTANT(E) ADMINISTRATIF (VE) ET COMMERCIAL(E)

La société Tamo est composée d’une équipe Jeune et Dynamique.
Nous recherchons un(e) alternant(e) tres motivé( e ) et tres
dynamique, qui souhaite se former a nos cotés.

Notre société est sur le marché des produits de 1" soins et secours
depuis 29 ans. Nous sommes spécialisés dans les trousses de secours.

Nous travaillons avec des sociétés privées et publiques.

Le poste d’assistant proposé est tres polyvalent et enrichissant, il vous
permettra d’appréhender différentes taches essentielles tant
administratives que commerciales.

Et notamment :

La mise a jour des données clients
L'accueil téléphonique

- L’élaboration de devis

- Le suivi des devis, la saisie des commandes
- La facturation

- L’élaboration des marchés publics

- La participation a I'assemblage de nos trousses de secours



