🎯 Alternant(e) Chargé(e) d’Accueil et Administratif / Secrétaire Médical(e) – 12 mois – Cannes & Nice

La Clinique Le Verdun, établissement de médecine esthétique haut de gamme établie à Cannes et à Nice, recherche un(e) alternant Chargé(e) d’Accueil et Administratif / Secrétaire Médical(e) pour une durée de 12 mois.
Vos missions :
· Accueil des patients et gestion des rendez-vous
· Suivi administratif et dossiers médicaux
· Facturation et encaissement
· Conseil patients
· Respect des règles de confidentialité
Profil :
· Étudiant(e) en secrétariat, assistanat de direction ou secrétariat médical/assistant médical
· Organisé(e), rigoureux(se), sens du relationnel
· Maîtrise des outils informatiques
· Très bonne présentation exigée (patientèle haut de gamme)
· Anglais niveau B1 minium
💼 Ce que nous offrons :
· Un environnement de travail passionnant

· Des missions variées et formatrices

· Contrat d’alternance (12 mois), rythme selon école

Contrat : Alternance (apprentissage) – Rémunération selon barème légal
📩 Candidature : CV à direction.leverdun@outlook.fr 

